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Ansok / Registrera / Avregistrera dig som vikarie

VikarieBasen ar en webbaserad mdotesplats for tillfalliga jobb. Har anmaler du ditt
intresse att vikariera hos de arbetsgivare som ar anslutna. Din personliga profil och din
kalender avgér om du matchar arbetsgivarens vakanser. Férfragningar om vikariat och
dina svar kommuniceras med SMS vilket innebar att bokningen sker mycket snabbt och
effektivt.

1.

4.

. Registrera personuppgifter Registror dig hir

Ga till www.vikariebasen.se EmilTERL L 0

Valj "Jag ar Vikarie” i
registreringsformularet.

Fyll i formularet enligt
instruktion. Ditt mobilnummer
blir automatiskt ditt
anvandarnamn for framtida
inloggning.

Valj sjalv ditt I16senord.

Du kan andra alla uppgifter
sjalv i efterhand, utom
mobilnumret som ar din
identifikation i systemet.

Om du vill &ndra mobilnummer Kontakisat: Bsus 8
skriver du det i ett kundtjénst-
meddelande till InTime.

L] A kti Ve I‘a d itt kO n to Aktivera ditt konto for VikarieBasen

Du far nu ett e-postmeddelande
som bekréftelse pa att du regi-
strerat ratt e-postadress och att
det ar du sjalv som gjort
registreringen.

Klicka pa lanken i meddelandet
for att aktivera ditt konto.

Om du angett fel e-postadress
far du ett meddelande fran
kundtjanst.

Kontot ar aktiverat WTINE  VikarieBasen

F6lj anvisningarna. Logga in for
att slutfoéra din registrering. Kontot i akiverat ‘

arnu akiiverat och du kan logga in och sluéra registreringen
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5. Slutfor din ansokan wITIN[  VikarieBasen

e Punkter som maste
klarmarkeras innan din ansékan
kan g& ivdg visas dverst i bild:
Ange meritforteckning och
Anmal dig till minst en
arbetsgivare

e Ange din meritforteckning TTIHE
genom att klicka pa rubriken

Ange meritforteckning. Fyll i )

de uppgifter som ar aktuellt for S
dig. Utbildning ar obligatoriskt Lo
att ange. Observera att du
maste klarmarkera denna punkt S
innan du kan ga vidare och

anmala dig till en arbetsgivare. = e

VikarieBasen ® [ o ]

...............

e Valj vilken eller vilka WTIHE
arbetsgivare du ansdker hos
genom att klicka pa rubriken
Anmal dig till minst en
arbetsgivare. Valj
arbetsgivare i den lista som
visas.

VikarieBasen

¢ Ange din personliga profil hos

. i|TIME  VikarieBasen ® [ nirst ] oo ]
arbetsgivaren.

e Nar du angett meritférteckning,
valt arbetsgivare och sparat din -
personliga profil sands
automatiskt din ansdkan till
den aktuella arbetsgivaren.

Observera att arbetsgivaren ocksa kan krava att
du visar t.ex. betyg eller utdrag ur polisens
belastningsregister i pappersformat.
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6. Reservera tid i kalendern

e Reservera i kalendern de tider
du inte ar tillganglig for
vikariat.

<< SEPTEMBER OKTOBER NOVEMBER >>

méndag tisdag onsdag torsdag fredag I6rdag sndag

¢ Dina egna reservationer = ' 2 P a 5
markeras med gulbrun farg.

e Systemets reservationer, dvs. _ _ - - - _ -
nar du tilldelats arbete via [~
Vikarie-Basen, markeras med
bld farg. 1 u 0 0 " " "

e Syftet med kalendern &r att du -
inte ska fa forfrdgningar som . u = = . = .
sammanfaller med din e
reserverade tid eller dd du
redan ar tilldelad arbete. 4 = 2 3

e Se utforlig beskrivning hur du
anvander din kalender i "Manual
Vikariekalender”.

7. Ansdkan godkand!

e Nar arbetsgivaren granskat din
ansOkan avgors om du blir
godkand.

e N&r du blir godkénd far du ett
meddelande om det och det
visas ocksa i profilbilden hos
den aktuella arbetsgivaren.

e N&r du &r godkand kan du f3
forfragningar om vikariat. iTIH[ VikarieBasen

e Du bér sedan logga in
regelbundet och uppdatera
Kalendern och ev. andra
uppgifter s att de alltid &r
aktuella.

8. Avsluta ditt konto i/TINf  VikarieBasen

¢ Vill du avsluta ditt konto kan du
gOI’a det pg th O|Ika Satt, Arbetsgivare/personlig profil
Avsluta relation eller Avsluta l cka ph atesgrer o v cch ks d percrige o s woegher
konto.

e Avsluta relation: Detta avslut
valjer du om du tillfalligt vill
géra ett uppehall som vikarie.
Valj Arbetsgivare/Profil, klicka
pa arbetsgivare.

e Lingst ned pa sidan, till héger,
valjer du Avsluta relationen.

Behorighet:

78

e En kontrollfrdga kommer upp:
"Vill du verkligen avsluta izpaes | (B avenn
relationen med arbetsgivaren?”
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Klicka pa Ja. Din relation med
vald arbetsgivare tas bort men
dina personliga uppgifter och
din personliga profil finns kvar.

e Né&r du sedan vill anmaéla dig pa
nytt loggar du in med ditt
anvandarnamn och lésenord.
Gor eventuella uppdateringar
av din profil och valj
arbetsgivare pa nytt. En ny
ansdkan skickas till den aktuella
arbetsgivaren och du far ett
meddelande nér du blir
godkand.

¢ Avsluta konto: Detta avslut
valjer du om du vill avregistrera
dig helt fran VikarieBasen.

e Valj Personuppgifter och klicka
pa Avsluta konto.

e Skriv in ditt I6senord och klicka
pd OK. Du har nu tagit bort alla
dina uppgifter i VikarieBasen.

Tips: Enklare inloggning.

¢ Skapa en genvag till
webbplatsen pa skrivbordet
genom att hoger-klicka pa
startsidan och valja "skapa
genvag” i snabbmenyn.

Detta &r inte nédvandigt, men
underlattar framtida inloggning.

Personuppagifter
Enema Lant

Bakat
Framat

Spara bakgrund som..
Anvind som skrivbordsunderldgg

Kopiera bakgrund

Markera allt

Skapa genvig
Lagg till i Favoriter...
Visa killa

Kadning

[ oo T o]
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